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Stellenausschreibung

Der Deutsche Rollsport und Inline-Verband e. V. sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine Leitung der Geschéftsstelle (w/m/d)

zur Leitung der gesamten Abldufe im Verband. Die Leitung der Geschaftsstelle fiihrt die Ge-
schéaftsstelle des DRIV und ist fiir die Dienstleistungen und Kommunikation im DRIV verantwort-
lich.

Aufgaben

e Leitung und Weiterentwicklung des Bereichs Finanzen und Verwaltung;

e Steuerung und Uberwachung der Finanzbuchhaltung (Debitoren-, Kreditoren-, Sachkonten-
und Anlagebuchhaltung);

e Personalverwaltung;
e Digitalisierung der Prozesse;

e Sach- und termingerechte Erstellung der Monats-, Quartals, und Jahresabschliisse fir den
DRIV;

e Erstellung von Rechenschafts- und sonstigen Berichten;

e Betreuung der Sportarten Rollhockey, Inline Alpin und Rollerderby;
e Betreuung und Vorbereitung der Gremien im DRIV;

e Verwaltung von Versicherungsfragen;

e Entwicklung vom Ressort Sportinfrastruktur
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Was bringen Sie mit:

e Starke Belastbarkeit und Flexibilitdt hinsichtlich Arbeitszeiten und Reisetatigkeiten an Wo-
chenenden und Feiertagen.

e Sehr gute analytische und konzeptionelle Fahigkeiten
e Sehr gute Team- und Kommunikationsfahigkeit
e Uberlegter Umgang mit den Ehrenamtlichen im Verband

e Abgeschlossenes Studium aus den Bereichen Sportmanagement, Sportwissenschaft, Sport-
fachwirt/IHK, Betriebswirtschaft, Sportokonomie, Volkswirtschaft, Diplom Trainer und Jura.

e Erfahrungin Budgeterstellung und -verwaltung
e Hohe Motivation und starke Identifikation mit dem DRIV
e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Gute EDV-Kenntnisse in den Bereichen:
o MS-Office

o Prozessentwicklung und Prozessimplementierung

Wir bieten eine interessante Ganztagesstelle, die im Angestelltenverhaltnis besetzt wird. Die
Stelle kann auch in Teilzeit besetzt werden.

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie uns diese mit
Ihren Gehaltsvorstellungen als PDF-Datei an: otten@driv.de

Bewerbungsschluss: 10.08.2022
Arbeitsbeginn: sofort

Hinweis: Flir die Einstellung wird die Vorlage eines aktuellen polizeilichen Fiihrungszeugnisses verlangt, bitte richten
Sie sich darauf ein, dass Sie diesen Nachweis im laufenden Bewerbungsverfahren zur gegebenen Zeit noch vorlegen
miissen.
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